
2019～2020学年第一学期

第十八周工作安排

2019年12月30日～2020年1月3日

	时  间
	地 点
	内    容
	主持人
	参会人
	承办单位

	12月30日

周一

上午09:00
	A315
	院长办公会
	陈建勋
	全体院领导及其他相关人员
	党政办公室

	12月30日

周一

下午14:30
	B220
	财经与商贸学部调研
	刘  丹
	财经与商贸学部主任、

教学副主任、系主任、各专业

负责人、教务科科长、

骨干教师，教务处负责人等
	教务处

	12月31日

周二

上午09:00
	A315
	城院教务转设

评估推进会
	徐东平
	城院各学部教学副主任、

教务科科长
	教务处

	12月31日

周二

上午09:30
	A333
	学工例会
	肖  军
	各学部副书记，

学工处（团委）负责人，

其他人员另行通知
	学生工作处

	12月31日

周二
上午10:00
	B220
	应用外国语学部调研
	刘  丹
	应用外国语学部主任、

教学副主任、系主任、各专业

负责人、教务科科长、

骨干教师，教务处负责人等
	教务处

	1月2日

周四

上午09:00
	A315
	2020年度湖北省自然科学基金

申报工作部署会
	赵光红
	各学部主任、分管科研副主任，

科技处工作人员
	科技处

	1月2日

周四

上午09:00
	B220
	旅游与管理学部调研
	刘  丹
	旅游与管理学部主任、

教学副主任、系主任、各专业

负责人、教务科科长、

骨干教师，教务处负责人等
	教务处

	1月2日

周四

下午14:00
	A315
	院教师职称聘任委员会
	陈建勋
	另行通知
	职改办

	
	
	年终考核结果研究
	
	全体院领导
	人力资源处

	1月3日

周五

上午08:30
	A332
	扩招学生教学

平台使用培训
	徐东平

刘  丹
	城外院有扩招学生的各学部教学副主任、教务科科长、任课教师

（第一学期课程任课教师），

公共课部教学副主任，

城、外院教务处负责人等
	教务处

	1月3日

周五

下午

14:00-16:30
	A326
	院领导接待日
	吴翠红
	
	党政办公室

	1月3日

周五

下午14:30
	A210
	信息技术学部

调研
	刘  丹
	信息技术学部主任、

各专业负责人、教务科科长、

骨干教师，教务处负责人等
	教务处


说明：1、周一党政办公室汇总院领导安排，制定一周会议表；

      2、会议承办单位提前做好准备，参会人员准时到会；

      3、会议表在行政群里公告，请各单位注意及时阅读并通知参会人员。

                                                                 党政办公室
                                2019年12月30日
